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UY BAN NHAN DAN TiNH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Péc lap — Tw do — Hanh phtc
KY THUAT CONG NGHE QUY NHON

QUY CHE LAM VIEC
CUA KHOA CONG NGHE O TO
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé  /QP-CPKTCNON ngay thang ndam 2025
cua Hiéu trucng Truong Cao dang Ky thugt Cong nghé Quy Nhon)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac lam viéc; chuc
nang, nhiém vy, quyén han cia Khoa Cong nghé 6 t; trach nhiém, quyén han cua
Truong khoa, Pho truéng khoa, Thu ky khoa va giang vién trong Khoa Céng nghé
6 t0; cac moi quan hé cong tac cia don vi.

2. Béi twong ap dung: Quy ché nay ap dung dbi véi can bo, giang vién, nhan
vién va nguoi lao dong thudc Khoa Cong nghé 6 t6 va cac td chire, don vi, ca nhan
cé lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Khoa Cong nghé 6 t6 1am viéc theo ché @6 thu truong. Moi hoat dong cua
Khoa Cong nghé 6 to tuan thi cac quy dinh cta phap luat, Quy ché t6 chuc hoat
dong va cac van ban quan ly cua Truong. Can bg, giang vién, vién chuc, nguoi lao
dong cua Khoa Cong nghé 6 td phai xu Iy va giai quyét cong viéc theo ding trinh
tu, thi tuc, pham vi trach nhiém, tham quyén.

2. Trong phan cong cong viéc, mdi viéc chi giao mot ca nhan chu tri giai quyét.
Truong khoa chiu trach nhiém chinh vé cong viéc duoc giao. Trong truong hop
Truong khoa giao cong viéc d6 cho mot nguoi trong Khoa Cong nghé 6 td phu trach
thi nguoi dugc giao cdng viéc chiu trach nhiém véi Truong khoa.

3. Trinh ty, tha tuc va thoi han giai quyét cong viéc phai bao dam tuan tha theo
dung quy dinh cia phép luat, chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc va Quy ché to
chtc va hoat dong cua Nha trudng, trir nhitng cdng viée duoc yéu cau giai quyét &
mirc d¢ “khan”.



4. Truong khoa phai:

- Bao dam phat huy nang luc va s¢ truong caa can b, giang vién, vién chuc

va nguoi lao dong.

- Bé cao trach nhiém trong phdi hop cdng tac, trong giai quyét cong viéc va
trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh.

5. Bao dam dén chu, r6 rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong;
thudong xuyén day manh cai cach tha tuc hanh chinh, don gian hoa cac tha tuc hanh
chinh, xay dung méi truong lam viéc than thién, van hoa.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU
Picu 3. Chire niing ciia Khoa Coéng nghé 0 to

Khoa Cong nghé 6 t6 1a don vi co s thuoc Truong Cao dang Ky thuat Cong
nghé Quy Nhon, c0 chirc nang tham muu gitip Hiéu truong, Pho Hiéu trudong, trudng
cac don vi cling cap trong cong tac lanh dao, chi dao thuc hién cac hoat dong lién quan
dén dao tao nghé Cong nghé & t6 cho hoc sinh, sinh vién; xay dung ké hoach, t6 chic
thuc hién qua trinh ddo tao tai Khoa; thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat
dong gido duc khac theo chuwong trinh, ké hoach giang day chung caa Truong.

piéu 4. Nhiém vu ciaa Khoa Cong nghé 6 to

1. Quan ly can bo quan ly, nha gi4o, ngudi hoc va co s vat chat thuoc khoa
theo phan cap cua Hiéu truong;

2. Thuc hién nhiém vy dao tao nghé Cong nghé 6 t ¢ cac cap trinh do Cao
dang, Trung cap, So cap theo quy dinh. Pam bao cong tac dao tao theo dung muc
tiéu, chat luong yéu cau caa nganh, nghé;

3. Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong ngoai khéa theo
chuong trinh, ké hoach giang day hang nam ctia Truong theo quy dinh caa Bo trudong
B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi:

a) Xay dung chuong trinh dao tao, bién soan tai liéu, gido trinh dao tao, hoc
liéu cua tirng nganh nghé theo timg trinh d6 dao tao va hinh thic dao tao thuéc Khoa,
bo mon minh quan ly hoac do Hiéu truéng giao;
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b) Lap ké hoach va té chuc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé,
hop tac quédc té, hop tac vai cac td chirc khoa hoc va cong nghé, co s& san xuat, kinh
doanh, dich vuy lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia cua doanh
nghiép vao qua trinh dao tao cua Khoa;

c) Xay ké hoach phat trién doi ngii nha gido; nganh, nghé dao tao va co sd vt
chét, thiét bi phuc vu dao tao va nghién ctu khoa hoc; ting cuong diéu kién dam
bao chat lugng dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ctu khoa hoc,
ung dung ky thuat cong nghé vao qua trinh dao tao;

d) Xay dung ké hoach va to chiic thuc hién cong tac giao duc chinh tri, tu
tuong, dao dic, 16i song cho can bo quan 1y, nha gido va ngudi hoc thuoc Khoa; co
ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh do chuy@n mdn, nghiép vu cho nha giéo,
can bo quan ly thuoc Khoa;

e) Xay dung va té chie thuc hién ké hoach giang day, ké hoach st dung trang
thiét bi, ké hoach bao dudng, stra chita va dé xuat trang bi méi, 1am thiét bi, d6 ding
day hoc du thi céc cap, thuc hién sang kién k¥ thuat, chuyén dé nghién ciru khoa hoc;

f) Thuc hién cong tac thong ké, bao céo va cong tac kiém dinh chat luong
GDNN thudc linh vuc quan ly cia Khoa theo yéu cau caa Truong va cac phong
chtre nang;

g) Tham gia duy thi cac hoi thi nha gido GDNN, k¥ ning nghé cac cap;

h) Théng ke, tong hop tinh hinh hoat dong ciia Khoa bao cao cho BGH Nha
trrong hang thang, quy, hoc ky va hang nam. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su
phan cong cua Hiéu truong.

4. Thuc hién cbng tac quan 1y doi ngii nha gido, can bo quan ly caa khoa theo
dung quy ché cia Khoa va Nha truong:

a) Xay dung vi tri viéc 1am, s6 ngudi 1am viéc, quy ché 1am viéc trén co s
chtrc nang, nhiém vu cua khoa theo diing quy ché caa Truong;

b) Theo ddi, tong hop, Xac nhan ngay coéng lao dong; kiém tra, theo ddi viéc
chap hanh ky luat lao dong cua giang vién caa Khoa theo quy dinh. Thyc hién cong
tac danh gia, phan loai giang vién trong Khoa hang nam va dinh ky theo quy dinh;



4

¢) Thuc hién phan céng nhiém vu cho giang vién mai va té chic nhan xét,
danh gia khi hét thoi han tha viéc giri Ban Giam hiéu xem xét. Xay dung dé an viéc
lam cu thé cho tirng ca nhan theo chic nang va nhiém vu cua Khoa;

d) Thuc hién cong tac to chic, quan Iy can bo, giang vién va HSSV trong
khoa theo quy dinh cua hiéu truéng;

5. Tham gia cong tac tuyén sinh nghé Cong nghé 6 t6, phdi hop véi Trung
tam tuyén sinh va bdi dudng thudng xuyén thuc hién cac cong tac tuyén sinh va tu
van huéng nghiép:

a) Xay dung ké hoach tuyén sinh nghé Cong nghé 6 td va tham gia tu van
tuyén sinh, tu van huéng nghiép cting véi Trung tam tuyén sinh va boi dudng thuong
Xuyén cua Truong;

b) Két hop véi bo phan quan hé doanh nghiép xay dung ké hoach t6 chirc hoat
doéng dao tao sinh vién tai doanh nghiép theo dung quy dinh ctia nha truong va phu
hop véi chuong trinh dao tao.

6. Cac nhiém vu khac theo quy dinh.
Chuong 111
TRACH NHIEM, QUYEN HAN GAN VOI VI TRI VIEC LAM

A I\

Piéu 5. Trach nhiém, quyén han cia Trwéng khoa Cong nghé 6 to
1. Trach nhiém

a) Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé toan bo hoat dong cua Khoa Cong
nghé 6 t6 theo chiic ning, nhiém vu cua Khoa di duoc quy dinh. Chi dong to chic
thuc hién cdng viéc thudc chirc nang, nhiém vu Khoa Cong nghé 6 t6. Chiu trach nhiém
ca nhan trudc Hiéu truang vé két qua thuc hién cong viée duoc giao va cong viéc thuoc
trach nhiém, tham quyén ciia minh, ké ca khi da phan cong hoac uy nhiém cho cap pho.
Thuc hién day di ché do thong tin, bio cao theo quy dinh ctia Nha trudng;

A

b) Xay dyng Ké hoach cong tac nim, quy va thang ctia Khoa Céng nghé 6 to;
t6 chirc trién khai, don dbc va kiém tra can bo, nha gido trong Khoa thyc hién K
hoach cong tac;

¢) Tiép nhan va chap hanh y kién chi dao caa Hiéu truong va cac Pho Hiéu
truong; Xt 1y van ban, ho so tir Ban Giam hiéu va cac don vi khac chuyén dén dé
trién khai thuc hién trong Khoa Céng nghé 6 t6;
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d) Nhitng viéc phat sinh vuot quéa thim quyén phai kip thoi bdo céo Hiéu
truong hoic Pho Hiéu truong phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét. Khdng
chuyén cong viéc thuoc nhiém vy, tham quyén cua Khoa Cong nghé 6 td sang don
vi khéc hoic 18n Ban Giam hiéu; khong giai quyét cong viéc thuoc nhiém vu, thaim
quyén cua don vi khéc;

e) Chua dong phdi hop véi cac Trudng don vi khac thudc Truong dé xu ly
nhitng van dé co lién quan dén nhiing céng viéc thudc chirc nang, nhiém vu cta don
vi va thuc hién nhiém vu chung ctaa Truong;

f) Phén cong nhiém vu cho Pho truong khoa, thu ky khoa va nha gido trong
Khoa giai quyét cong viéc theo linh vuc cong tac; chi dao, hudng dan, don doc, kiém
tra cap pho va nha giéo cia Khoa thuc hién cong viéc theo ding tién do, c6 chat
lwong. Truong hop nha gido caa Khoa vang mat, Truong Khoa phai bé tri nguoi
thay thé dé bao dam cong viéc duoc tién hanh lién tuc, dung tién do;

g) Quan ly d6i ngli can bg, nha giao va quan ly tai chinh, tai san cua Khoa
Cong nghé 6 t6 theo quy dinh cua Nha truong. Biéu hanh Khoa Cong nghé 6 to chap
hanh chinh sach, chua truong cta Bang, phap luat cia Nha nudc; cac chu truong,
chinh séch cua chinh quyén dia phuwong noi don vi dong tru s&; ndi quy, quy ché,
quy dinh cua Trudng va cua Khoa. Ton trong va phat huy v kién dong goép cua can
bo, nha giao trong Khoa;

i) Du hop Giao ban c&n bo chi chét caa Trudng va cac cudc hop khac do Ban
Giam hiéu triéu tap (néu vang mit phai bao cdo nguoi chi tri cudc hop va uy nhiém
cho mot cap phd du hop thay). Té chtic va phan céng can bo, nha gido thuc hién céc
két luan cua Ban Giam hiéu tai cudc hop giao ban lién quan dén linh vuc do Khoa
Cong nghé 6 t6 phu trach;

k) Khi dugc Ban Giam hiéu uy nhiém dai dién cho Nha trueong tham du cac
cudc hop, hoi nghi caa Bo, nganh, tinh hoac tra 1oi phong van bao chi, thong tin dai
chung thi phét biéu noi dung da dugc Ban Giam hiéu théng qua. Néu ndi dung chua
duoc théng qua, chi phét biéu véi tu cach ca nhan, thuc hién ding theo Quy ché phat
ngbn cua Truong;

I) Khi Hié¢u truong, Phd Hiéu trudng ¢ chuong trinh 1am viéc vai Khoa Cong
nghé 6 t6 thi Truong Khoa phai chuan bi ndi dung va té chic thuc hién:
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m) Té chtic va cha tri cac cudc hop so két, tong két, kiém diém cong tac cua
Khoa Cong nghé 6 td; t6 chirc danh gia can bo, nha gido trong Khoa hang nam theo
huéng dan caa Nha traong; 1ap trinh Ké hoach dao tao, bdi dudng trinh d6 cho cén
bo, nha gido trong Khoa Céng nghé 6 to;

n) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao; duoc Hiéu truong uy
quyén giai quyét hodc ky thira 1énh mét s6 van ban thudc tham quyén cua Hiéu
truong va phai chiu trach nhiém ca nhan trudc Hiéu truong va trudc phap luat vé
noi dung duoc uy quyén;

o) Lanh dao doi ngii giang vién trong Khoa thyuc hién cac nhiém vu giang day
va cac nhiém vu khac theo ké hoach hang thang va theo vi tri viéc lam;

p) C6 trach nhiém phdi hop cong tac véi tat ca cac to chirc phong, khoa va doan
thé trong Nha truong dé thuc hién tét nhiém vu chinh tri cuia Khoa va Nha truong;

q) C6 trach nhiém ay quyén giai quyét cong viéc ciia Khoa cho ngudi ¢d trach
nhiém khi di cong tac.

2. Quyén han

a) Tham dy va dong gop v kién trong cac cudc hop giao ban cua Nha truong;
chu tri cac cudc hop Khoa hang thang va dot xuat;

b) Phan cong nhiém vu cho Pho trudng khoa, thu ky khoa va tung giang vién
trong Khoa, chi dong chi dao diéu hanh, giam séat va kiém tra tién do6 thuc hién
nhiém vy dugc giao theo ké hoach va theo vi tri viéc lam;

¢) Trién khai thuc hién cac nhiém vu cho tiing giang vién trong Khoa, c6 bién
phap quan 1y, giam sat, danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu dé giai quyét xu Iy
nhitng van dé thudc quyén han caa Truong khoa. Bao céo kip thoi nhitng van dé
ngoai pham vi, quyén han ctia minh 1én 1anh dao Nha truong;

d) Giam sét truc tiép cong tac sir dung trang thiét bi, vat tu hoc tap cia HSSV,
cdng tac an toan, phong chéng chay nd, vé sinh cdng nghiép ¢ cac xuong trong khoa;

e) Quyét dinh cac cong viéc, giai quyét nhitng vuedng mac trong noi bd Khoa
Cong nghé 6 t6. Cang ¢ va gitr vimg doan két trong Khoa;

f) Panh gia, xép loai vién chirc cia Khoa theo quy dinh;

g) Béo céo viéc thuc hién nhiém vu caa Khoa bang vin ban theo quy dinh
Nha truong;
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h) Cac quyén khac theo quy dinh cua phéap lut.
Piéu 6. Trach nhiém, quyén han cia Pho truéng Khoa Cong nghé 6 to
1. Trach nhiém

a) Pho truong Khoa Céng nghé 6 td 1a nguoi giup viéc cho Truong khoa Cong
nghé 0 t6, dugc Truong Khoa Cong nghé 6 t6 phan céng phu trach thuc hién mot
hodc mét sb linh vuc cong tac va chiu trach nhiém trude Truong khoa Cong nghé 6
t6 vé linh vuc cong tac dugc giao.

b) Truong hop Ban Giam hiéu 1am viéc va phan cong truc tiép cho Pho trudng
Khoa Cong ngh¢ 0 t0 thuoc Truong: Pho truong Khoa Cong nghé 6 té phai chiu
trach nhiém thi hanh y kién chi dao cta Ban Giam hiéu va béo céo kip thoi voi
Truong khoa minh.

¢) Khi xur ly cdng viéc cu thé, Pho truong Khoa Cong nghé 6 td ¢ quyén gitr
y kién riéng va thé hién rd y kién dé trong bién ban dé Truong khoa xem xét, quyét
dinh. Pho truang Khoa phai chiu trach nhiém truéc Truong Khoa vé cac dé xuat cua
ca nhan va chiu trach nhiém trudc phap luat trong khi thi hanh nhiém vu duoc giao.

d) Gilp viéc cho Truéng khoa va chiu trach nhiém tryc tiép truéc Truong
khoa vé nhitng cong viéc duoc phan cdng hoic dugce Truong khoa uy quyén;

e) Thuc hién tét nhiém vu giang day chuy&n mén Coéng nghé 6 t6. Thuong
xuyén hoc tap, boi dudng, nang cao trinh d6 moi mit;

f) Tham dy va déng gop ¥ kién trong cac cudc hop, giup Truong khoa trong
viéc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong chung cua khoa;

g) T6 chirc diéu hanh hoat dong cua khoa khi Trudng khoa di vang hoic di
cong tac va c6 bao céo cu thé cho Truong khoa.

2. Quyén han

a) Pho truong khoa c6 quyén chu dong diéu hanh thuc hién phan viéc da duoc
Truong khoa phéan céng, ciing véi Trudng khoa ban bac cac bién phap dé to chuc
cac hoat dong trong Khoa, 1anh dao giang vién thuc hién tét nhiém vu caa Khoa va
cac nhiém vu khac duoc giao;

b) Thay thé Truéng khoa giai quyét va diéu hanh cac cong viéc cua Khoa khi
Truong khoa di vang hodc duoc ty quyén giai quyét cac cong viéc khac theo quy
dinh cua phép luat;
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¢) D& xuét va phu trach viéc té chuc thuc hién, kiém tra, danh gia cong tac
nghién ctu khoa hoc, rén luyén k¥ niang nghé, du gid gi4o vién trong Khoa, cong
tac an toan lao dong, phong chdng chay no trong cac xuong caa Khoa;

e) Phéi hop véi Truong khoa xay dung ké hoach va té chic thuc hién cac
cdng viéc tham gia hoi giang Nha gio Gido duc nghé nghiép, hoi thi thiét bi tu 1am,
hoi thi K§ niang nghé, hoi thao GVCN,... va phuong phap giang day do Nha trudng
t6 chuc;

f) Phu trach truc tiép cac hoat dong khoa hoc va céng nghé, cong tac nghién
ctru khoa hoc, sang kién, chuyén dé, cong tac bién soan bai giang mén hoc, tai liéu
giang day, nghién ctu cai tién phuong phap giang day, hoc tap, cong tac quan ly
hoc sinh - sinh vién thugc khoa, quan ly cap phét vat tu thuc hanh, thuc tap caa hoc
sinh sinh vién, giam sat to chic céac ky thi;

g) Céc quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 7. Trach nhiém, quyén han ciia Thu ky Khoa Céng nghé 6 to

1. Trach nhiém

- Quan 1y cong van di — dén; thyc hién cong tac van thu luu trir, sap xép, bao
quan ho so tai liéu cua Khoa:

- Thuc hién cdng tac thdng ké, bao cao dinh ky, dot xuat theo yéu cau cua
Nha truong;

- Quan ly trang thiét bi, co s& vat chat tai van phong khoa;

- Sap xép lich hop, lam thu ky cac cudc hop va cac hoat dong khéc tai khoa;

- Truc vin phong khoa va lam viéc theo ché do hanh chinh 8 gio/ngay;

- Phéi hop gi4o vién cha nhiém kiém tra, theo di viéc chap hanh noi quy,
quy ché, né nép hoc tap caa hoc sinh, sinh vién:

- Theo ddi, bao cao dinh ky viéc dong hoc phi cua hoc sinh, sinh vién cac 16p
Khoa quan ly théng qua giao vién cha nhiém;

- Tiép nhan dang ky, tham muu cac bén lién quan dé té chic hoc lai cho hoc
sinh, sinh vién Khoa quan ly;

- Phéi hop véi gido vién chu nhiém thuc hién cac cong tac lién quan dén
HSSV nhu: phd bién noi quy, quy ché; thi ct; ché do chinh sach; khen thuong, ky
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luat; két qua hoc tap, rén luyén; thuc tap tét nghiép... Phdi hop véi cac don vi c6
lién quan dé thuc hién cong tac hoc sinh, sinh vién;
- Theo d&i chdm cdng can bo, giang vién trong Khoa;

- Phéi hop véi gigo vién bo mdn lap ké hoach thi két thic Mén hoc/Mé-dun
va phan cong céc gido vién coi thi két thic Mén hoc/Mé-dun;

- Tong hop dé thi (sau khi da phan bién cap khoa) theo ding quy dinh va ding
thoi gian nop vé Phong Khao thi - Bao dam chét luong;

- Tham gia cong tac kiém dinh cua Khoa;

- Tham gia c6ng tac tuyén sinh, lam dé an tuyén sinh ciia Khoa khi dugc phan
cong, diéu dong;

- Tham gia nghién ctiu khoa hoc, viét sang kién kinh nghiém (néu co);

- Tham gia cdng tAc quan 1y, cong tac Pang, doan thé va cac cong tac xa hoi khéc;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng khoa giao.

2. Quyén han:

- Tham dy va phat biéu y kién trong céac cudc hop ctia Khoa, ciia Truong;

- Kién nghi, dé xuat céc giai phap dé gilp giai quyét cong viéc mot cach co
hiéu qua nhat;

- Str dung céc tai liéu, phuong tién, co sd vat chat cia Khoa, ciia Trudng dé
thuc hién nhiém vu duogc giao;

- Puoc dio tao, boi dudng nang cao trinh do chuy@n mdn, nghiép vu theo quy
dinh cua Nha truong;

- Theo dbi ngay cdng 1am viéc cua can bo, giang vién trong khoa, cham cong;
- Bé xuét phan cong gi4o vién coi thi, cham thi két thic mén hoc, mé dun;

- Quan ly, dé xuét chi cac khoan cho hoat dong caa Khoa tir nguon quy Khoa;
- Puoc huong cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 8. Trach nhiém, quyén han cia giang vién

1. Trach nhiém chung

a) Chap hanh sy chi dao, phan céng nhiém vu caa Truong, Phé khoa va cua
Nha trudng; thuc hién ddy da cac quy dinh cua phéap luat vé can bo, vién chic, Quy
ché thyc hién dan chu va cac quy dinh khéac cua Nha truong, cua Khoa.
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b) Cha dong nghién ctru, tham muu cho Trudng khoa vé linh virc chuy@n mén
duoc phan céng theo doi va cac céng viéc dugc giao.

¢) Giang vién chiu trach nhiém trude Truang khoa vé cong viée duoc giao va
chiu trach nhiém trudce phap luat khi thi hanh nhiém vu.

Trong qua trinh thuc hién nhiém vu: Giai quyét cong viéc ding thoi han duoc
giao, dam bao chit lugng, tudn thu quy trinh, dam bao vé noi dung, hinh thic, thé
thire, trinh tu, tha tuc ban hanh van ban va c6 quyén gitr y kién riéng, thé hién y kién
d6 trong bién ban dé Truong khoa xem xét, quyét dinh.

d) Truong hop Ban Giam hiéu yéu cau lam viéc truc tiép véi can bo, giang
vién thi can bo, giang vién phai co trach nhiém chuan bj day du ho so, tai liéu dé
lam viéc. Sau khi lam viéc, can bo, giang vién co trach nhiém béo céo kip thoi véi
Truong khoa.

d) Chu dong phéi hop cong tac, trao d6i y Kién vé cac van dé co lién quan,
cung cap thong tin hoac thao luan trong khoa, nhém cong tac trong qua trinh xir ly
cong viéc cu thé. Truong hop can thiét, can bo, giang vién ¢ quyén dé nghi Trudng
khoa phan cong thém ngudi dé thuc hién nhiém vu.

e) Giang vién dugc Truong khoa ctr di tham du hop so két, tong két cong tac
hodc du hop ban véi don vi khac vé cac van dé lién quan dén cong viéc duoc phan
cong theo dbi, cd quyén dé xuat véi Trudng khoa dé dé nghi voi Trudng don vi khac
cung cap cac tai liéu lién quan.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Giang vién Cong nghé 6 to

a) Nhiém vu

- Giang day cac mon hoc, mé dun chuyén mén nghé Cong nghé 6 té dam bao
chét lwong, muc tiéu dao tao cia nghé;

- Chuan bi day du ho so giang day khi 1én 16p, ra dé thi, coi thi, cham thi va
ghi chép s6 sach day du theo quy dinh cia Nha truong;

- Tham gia xay dung chuong trinh, bién soan, chinh stra gido trinh cac mén
hoc, mé dun chuyén mon nghé Cong nghé 6 to;

- Bao dudng, stra chira may mdc, thiét bi, dung cu day hoc cua Khoa Céng
nghé 0 t6;
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- Thyc hién nhiém vu giao vién chi nhiém: Soan ndi dung sinh hoat cha nhiém
dau tuan rd rang, cu thé; Ghi chép sé cha nhiém day du, rd rang; nam bat day du ly
lich, s6 dién thoai lién lac cia HSSV; Thuong xuyén theo ddi tinh hinh hoc tap cua
16p, Kip thoi ndm bt thong tin caa HSSV dé c6 bién phap gido duc, xt ly; Bao céo
tinh hinh cua Iép hang thang nop vé thu ky khoa;

- Thuc hién cong tac dam bao an toan va vé sinh cong nghiép ¢ xudng khoa
Cong nghé 0 t6;

- Lam thiét bi, ¢ dung day hoc, tham gia thi hoi giang nha gido GDNN cac cap,
nghién ctiu khoa hoc, bao cao sang kién, chuyén dé va cac cong viéc khac Khoa giao;

- Tham gia hoc tap, bdi dudng tai doanh nghiép theo quy dinh;

- Cac nhiém vu khéc.

b) Quyén han

- Tham du va phat biéu y kién trong céc cudc hop cua Khoa, cua Truong;

- Kién nghi, dé xuat cac giai phap dé giup giai quyét cong viéc mot cach co
hiéu qua nhat;

- To chuc thyc hién giang day cac mon hoc, mé dun chuyén mén nghé Cong
nghé 6 t6 theo ké hoach dugc giao;

- Sir dung c4c tai liéu, phuong tién, d6 dung day hoc, co sé vat chat caa Khoa,
cua Truong dé thuc hién nhiém vu giang day va thuc nghiém khoa hoc;

- Puoc dio tao, boi dudng nang cao trinh do chuy@n mdn, nghiép vu theo quy
dinh cua Nha truong;

- Puoc hop ddng thinh giang va thuc nghiém khoa hoc tai cac co so day nghé,
co s& gido duc khac khi duoc su chap thuan cua Hiéu truong;

- Puoc huong cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.
Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 9. Quan hé giira Truéng khoa véi Ban Giam hiéu

a) Truong khoa chiu sy 1anh dao, chi dao tryc tiép cua Ban gidm hiéu vé toan
b6 linh vyc cong tac theo chirc nang, nhiém vu cia minh. Hiéu truéng 1a ngudi quyét
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dinh cubi cung d6i voi moi nhiém vu caa khoa; 12 quan hé cap trén — cap dudi, cap
du6i phuc ting ménh 1énh cép trén.

b) Trudng khoa chiu trach nhiém trong quan hé céng tac vai Ban Giam hiéu
Nha truong va tiép nhan chi dao vé noi dung céng tac tir Hiéu truong, Pho Hiéu
truong quan 1y truc tiép. Khoa phai bao céo tinh hinh hoat dong cac mit cong tac
duoc phén céng vai Ban giam hiéu nha truong theo quy dinh.

Piéu 10. Quan hé cdng tac giira Khoa Cong nghé 6 t6 véi cac don vi thudc
Truwong

a) Khoa Cong nghé 6 t6 va cac don vi thuoc Truong la quan hé dong cap, ciing
hop tac, phdi hop thuc hién chire ning nhiém vu duoc giao, dudi sy diéu hanh chung
ctia Ban Giam hiéu nham dam bao hoan thanh nhiém vu chung cua Nha trudng;

b) Trong truong hop Khoa chu tri phéi hop giai quyét cong viéc néu chua
nhat tri véi y kién caa lanh dao céc don vi khac thudc Truong, Khoa tap hop cac y
kién trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Picu 11. Quan hé cong tac trong ndi bd Khoa Céng nghé 6 to

a) Truong khoa chap hanh su phan céng va chiu trach nhiém truéc Hiéu
truedong va cac Pho Hiéu truong;

b) Phé Truong khoa chiu trach nhiém trude Trudng khoa ddi voi nhiém vu
duogc phén cong phu trach;

¢) Thu ky khoa lam viéc theo nhiém vu do 1anh dao khoa phan céng va chiu
trach nhiém trude 1anh dao Khoa dbi véi nhiém vu duoc phan cong phu trach:

d) Giang vién trong Khoa lam viéc theo nhiém vu do 1anh dao khoa phan cong
va chiu trach nhiém trudc 1anh dao Khoa; Giang vién phai nghiém chinh chap hanh
C4C yu cau caa lanh dao Khoa, khong dugc tu ¥ thay d6i hodc ¢b y 1am tréi cac yéu
Cau cua cip trén. Truong hop thay yéu cau cua lanh dao Khoa khéng hop ly thi yéu
Cau cap trén xem xét, giai quyét;

e) Quan hé gitra cac giang vién trong Khoa la quan hé cting cép, 1am viéc theo
nhiém vu giang day, cha nhiém I6p da dugc Khoa phan céng. Giang vién chu dong
xay dung ké hoach giang day cho ca nhan, nhung ké hoach phai dam bao tinh khoa
hoc, chinh xac va phil hop voi diéu kién dao tao cua Khoa va Truong;
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f) Khi 1am viéc giang vién thuoc Khoa thuc hién dung nguyén tic tap trung
dan chu, thuc hién dang méi quan hé hop tac, gitp d& 1an nhau, phdi hop theo chic
nang nhiém vy, duéi sy diéu hanh chung caa Truong khoa nham dam bao hoan
thanh nhiém vu chung cua Khoa va Nha truong;

g) Céc giang vién trong Khoa khi tham gia dao tao, boi dudng hoic di cong
tac phai bao cdo ké hoach cho 1anh dao Khoa va sau khi két thic phai bao cao két
qua da thuc hién cho lanh dao Khoa.

Piéu 12. Quan hé giira Khoa véi ngudi hoc va gia dinh ngudi hoc

a) Quan h¢ gitra Khoa Cong ngh¢ 6 td vai nguoi hoc la quan hé trong cong tac
dao tao, quan ly, giang day, hoc tap va rén luyén Ky nang, pham chét cho hoc sinh,
sinh vién, hoc vién trén tinh than trach nhiém cuing véi sy nhiét tinh caa giang vién;

b) Cong tac dao tao tai Khoa véi tiéu chi “Lay hoc sinh, sinh vién va hoc vién
1am trung tAm”; trong d6 ludn thé hién tinh chuyén nghiép, dung chwc trach, nhiém
vy, theo quy dinh trong hoat déng dao tao nghé cho hoc sinh, sinh vién va hoc vién
cua Nha truong;

¢) Nghiém cAm moi giang vién trong Khoa c6 hanh vi gay khé khin cho nguoi
hoc, s&ch nhidu, chén ép hoac gy mat cong bang ddi vai ngudi hoc tai Khoa.

Piéu 13. Quan hé giira Khoa Cdng nghé 6 td va cac don vi ngoai truong

Quan hé gitra Khoa Cong nghé 6 to va cac don vi ngoai trudng 1a méi quan
hé hop téac, phéi hop cu thé:

a) Phéi hop t6 chuc, quan Iy viéc boi dudng thyc té ¢ doanh nghiép cua giang
vién va thyc tap san xuat caa hoc sinh, sinh vién;

b) Quan hé cdng viéc véi cac don vi co lién quan dén nhiém vu cong viéc cua
khoa & bén ngoai Truong phai thong qua lanh dao Nha trudng va duoc su dong y
cua lanh dao Nha truong méi thuc hién.

Piéu 14. C4c quan hé cong tac khac

MA4i quan hé giita Khoa Cong nghé 6 t6 véi Chi bo Co khi — Cong nghé 6 td
Va C4c to chirc doan thé (To cong doan Co khi — Cong nghé 6 to, Lién chi doan Cong
nghé 6 t6, Lién chi Hoi sinh vién Cong nghé 6 t6) duoc thuc hién theo co ché: Bang
1anh dao toan dién; chinh quyén quan ly, t6 chuc thuc hién; cac Poan thé tham gia
quan 1y va dong vién moi thanh vién thyc hién tét nhiém vu.
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Piéu 15. Mt sé quy dinh khac

Ché d6 1am viéc; ché do sinh hoat co quan, hop khoa; soan thao, trinh ky, phét
hanh cac van ban, cong tac luu trir caa khoa; quan ly tai san trong khoa; di cong tac,
lam viéc ngoai gio..., thuc hién theo quy dinh tai Quy ché t6 chuc va hoat dong cua
Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Quy Nhon, ban hanh theo Quyét dinh sé
79/QP-CPKTCNQN ngay 15 thang 7 nam 2025 caa Hiéu truong Truong Cao dang
K¥ thuat Cong nghé Quy Nhon.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Picu 16. To6 chirc thuc hién

Truéng khoa cin cir Quy ché l1am viéc nay xay dung bang phan cong nhiém
vu cu thé cho Pho trudng khoa va cac giang vién trong khoa theo ting vi tri viéc
lam cu thé.

Piéu 17. Sira d6i, bé sung Quy ché

Viéc sira, doi bo sung Quy ché khi c6 nhimg quy dinh méi. Trong qua trinh
thuc hién, néu c6 kho khan, vudng mac, Truong khoa tong hop, béo cao kip thoi cho
Phong T chizc — Nhan sy dé tong hop va tham muu cho Ban Giam hiéu quyét dinh./.



KY THUAT CONG NGHE QUY NHON
KHOA CONG NGHE O TO

TRUONG CAO DANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do -

Hanh phuc

BANG PHAN CONG NHIEM VU

STT

Chuc danh/nhiém vu/tén cong viéc theo vi tri viéc lam

Nowoi dam nhan

Truwéong Khoa - Phu trach chung

bang Duc Cuong

1.1.

Cong viéc 1: Lap ké hoach, trién khai thuc hién nhiém vu theo
thang, ndm hoc; thuc hién giam sat, danh gia viéc thuc hién ké
hoach tai khoa.

1.2.

Cong viéc 2: Phan cong giang day theo nang luc chuyén mon
clia giang vién; 1ap ké hoach bdi dudng tai chd, bdi dudng
thuong xuyén vé chuyén mon, nghiép vu cho giang vién.

1.3.

Cong viéc 3: Thuc hién cong tac dao tao nghé trong Khoa, to
chtrc kiém tra, danh gia qua trinh dao tao cua khoa, chiu trach
nhiém truéc Ban Giam Hiéu vé chat luong dao tao nghé cua
Khoa.

1.4.

Cong viéc 4: T6 chuc thi két thuc cac mon hoc, mo-dun, thi Ky
ning nghé cap khoa, thi Nha gido gido duc nghé nghiép cip
Khoa.

1.5.

Cong viée 5: Lap ké hoach mua vat tu ting hoc ky; quan 1y, st
dung trang thiét bi, vat tu hoc tap tiét kiém, hiéu qua, giam sat
cong tac vé sinh cong nghiép, phong chong chay nd ¢ cac
xuong va cac phong chuyén mon hoa.

1.6.

Cong viée 6: Lap du toan dau tu dai han danh muc thiét bi day
nghé cho nghé Cong nghé 6 t6 theo dé an nghé trong diém.

1.7.

Cong viée 7: T6 chuec nghién ctru khoa hoc; t6 chirc bién soan
mai; ra soat, hi€u chinh, cdp nhat chuong trinh, gido trinh,
nghién ctru cai tién phuong phap giang day trong Khoa.

1.8.

Cong viéc 8: Phdi hop tot véi cac phong, khoa va cac bo phan
trong Trudng trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

1.9.

Cong viéc 9: Cling ¢ va gitt gin doan két trong khoa, xay dung
moi quan hé lanh manh, tuong trg gitp d& 1an nhau trong thuc
thi nhiém vu.

1.10.

Cong viéc 10: Duyét ké hoach giang day, gido an; dé thi két
thiic m6 dun/ mon hoc; kiém tra hd so giang vién.

1.11.

Cong viéc 11: T6 chuc danh gia, xép loai giang vién hang
thang, hoc ky, nam hoc.

1.12.

Cong viéc 12: Thuc hién nhiém vu gidng vién (quy dinh tai
Diéu 7 ctia Quy ché lam viéc cua Khoa Cong nghé 6 t6)
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1.13.

Chuc danh/nhiém vu/tén cong viéc theo vi tri viéc lam

Nowoi dam nhan

Cong viéc 13: Tham gia cac hoat dong cua t6 chic: T6 cong
doan; Boan Thanh nién, HO1 sinh vién.

1.14

Cong viéc 14: Thyc hién nhiém vu khiac do Ban Gidm hi¢u
phan cong.

Phé Truwéng khoa - Phu trich phan cong viéc dwoe phin
cong

Pham Vin Théong

2.1.

Cong viéc 1: Thyc hién nhi€ém vy Pho Truong khoa:

2.1.1

Cong viéc 1.1: Tham muu Trudng khoa va phu trach truc tiép
viéc 1ap ké hoach vat tu thuc tap theo hoc ky, lap ké hoach bao
dudng, sita chira thiét bi day hoc theo tirng nam hoc.

2.1.2

Cong viéc 1.2: T6 chie thuc hién cac ké hoach hoat dong
chuyén mon, so/téng két va hoat dong phong trao cua Khoa
nhu: Thi gido vién day gioi cap khoa, cap truong,...;

2.13

Cong viéc 1.3: Phéi hop v6i cac phong chuyén mon lién quan
nhan vat tu thyc tap va tra vat tu hong hoc theo hoc ky.

2.14

Cong viéc 1.4: Phy trach cong tadc nghién ctru khoa hoc trong
giang vién va hoc sinh, sinh vién cua Khoa;

2.1.5

Cong viéc 1.5: Thuc hién nhiém vu kiém dinh chét lugng
chuong trinh; 1ap du tru, bao cao thiét bi, vat tv hanh chinh
hang nam.

2.2.

Cong viéc 2: Thuc hién nhiém vu gidng vién (quy dinh tai
Piéu 7 ctia Quy ché lam viéc cia Khoa Cong nghé 6 to)

2.3.

Cong viéc 3: Quan ly thiét bi, vat tu thuc tap, phong chuyén
mon hoa (Labview CNOo t0), xudng thuc hanh Bao dudng, stra
chira 0 to.

2.4.

Cong vi¢c 4: Tham gia cac hoat dong cua td6 chuc: T6 cong
doan; Poan Thanh nién, Hoi sinh vién.

2.5.

Cong viéc 5: Thuc hién cac nhiém vu khac khi Truong khoa
phan cong, phéi hop va hd trg cac thanh vién trong Khoa c6
lién quan dé thuc hién nhiém vu.

2.6.

Cong viée 6: Phy trach cong tac phong chéng chay nd, vé sinh
cong nghiép cac xudng cua khoa.

Thuw ky khoa chuyén trach (Iam viéc theo gio' hanh chinh)

Nhit Thi Anh

3.1.

- Cong viéc 1: Nhan cong van, thong bao,... dén va di dé bao
cho 1anh dao khoa cac cong viéc lién quan, cong tac luu trir,
tong hop va bao cio thong ké;

3.2

- Cong viéc 2: Thong bdo dén gidng vién cac cong vi¢c lién
quan giang day, cong tdc chu nhiém, cong tac khoa,.. Theo doi,
bao céo dinh ky viéc dong hoc phi cua hoc sinh, sinh vién céc
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Chuc danh/nhiém vu/tén cong viéc theo vi tri viéc lam

Nowoi dam nhan

16p Khoa quan 1y thong qua gido vién cha nhiém va tong hop
béo cdo thong ké két qua dén 1anh dao khoa;

3.3.

- Cong viéc 3: Phoi hop véi gido vién chi nhiém thuc hi¢n
thong béo, tong hop cac cong tac lién quan dén HSSV nhu: phd
bién ndi quy, quy ché; thi cir; ché do chinh sach; khen thudng,
ky luat; két qua hoc tap, rén luyén; thuc tap tdt nghiép,... Phéi
hop véi cac don vi ¢6 lién quan dé thuc hién cong tac hoc sinh,
sinh vién,;

3.4.

- Cong viéc 4: Phéi hop v6i giang vién 1ap ké hoach thi, phan
cong nhiém vu coi thi, chim thi, ndp va nhén dé thi vé khoa,
c6 thé tham gia coi thi cing gido vién khi c6 yéu cau, thu nhan
ho so sau thi ndp 1én trén dung thoi gian. Nhap diém vao phan
mém néu c6 yéu cau nhiém vy nhap diém giao vé khoa;

3.5.

- Cong viéc 5: Ra soat thoi khoa biéu ciia toan bd giang vién
trong khoa, theo dd1 va bao cdo hoat dong giang day cua giang
vién cho lanh dao Khoa dinh ky; theo ddi chim cong giang
vién trong Khoa, tong hop trinh Truong khoa ky duyét.

3.6.

- Cong viée 6: Theo ddi cong tac to chire thi lan 1, 1an 2 cua
giang vién trong khoa, cong tac hoc lai, hoc trd ng mon,.. .téng
hop bao c4o 1anh dao khoa. Tiép nhan ding ky, tham muu cac
bén lién quan dé to chic hoc lai cho hoc sinh, sinh vién Khoa
quan ly;

3.7.

- Cong viéc 7: Tham gia cong tac kiém dinh, thu ky hoi dong,
cong tac tuyén sinh cuia Khoa, chuén bi cac diéu kién lién quan;

3.8.

- Cong viéc 8: Thong bao cac lich hop, lam thu ky cac cudc
hop va cac hoat dong khac tai khoa;

3.9.

- Cong viéc 9: Quan ly trang thiét bi, co s& vat chat tai van
phong khoa;

3.10

- Cong viéc 10: Tham gia cong tdc doan, hoi va cac cong tac
xa hoi khac theo su phan cong;

3.11

- Cong vi¢e 11: Truc van phong khoa va lam viéc theo ché do
hanh chinh 8 gid/ngay;

3.12

- Cong viéc 12: Thyc hién cac cong viéc khac do Truong/ Pho
khoa giao.

Giang vién nghé Cong nghé 6 to kiém Bi thw Lién chi doan

Ly Xuan Dinh

4.1.

Cong viéc 1: Thuc hién nhiém vu giang vién (quy dinh tai
Piéu 7 ctia Quy ché lam viéc ctia Khoa Cong nghé 6 to)

4.2.

Cong vi¢c 2: Lanh dao, td chirc, diéu hanh cac hoat dong
phong trao cua Lién chi doan Cong ngh¢ 6 to
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4.3.

Chuc danh/nhiém vu/tén cong viéc theo vi tri viéc lam

Nowoi dam nhan

Cong viéc 3: Tham gia cac hoat dong cua t6 chic: To6 Cong
doan, Ho1 sinh vién.

4.4.

Cong viéc 4: Tham gia nhi¢ém vy kiém dinh chét luong chuong
trinh.

4.5.

Cong viéc 5: Thuc hién cac nhiém vu khac khi Trudng, Pho
khoa phan cong, phdi hop va ho tro cac thanh vién trong Khoa
co lién quan dé thuc hién nhiém vu.

Giang vién nghé Cong nghé 6 to

P6 Ngoc Hung

5.1.

Cong viéc 1: Thuc hién nhiém vu giang vién (quy dinh tai
Piéu 7 ciia Quy ché lam viéc cia Khoa Cong nghé 6 t0)

5.2.

Cong viéc 2: Tham gia cac hoat dong cua t6 chic: To Cong
doan, Doan thanh nién, Hoi sinh vién.

5.3.

Cong viéc 3: Thyc hién cac cong viéc khac do lanh dao khoa
giao, pho1 hgp va ho trg cac giang vién lién quan dé hoan thanh
nhiém vu.

5.4.

Cong viéc 4: Tham gia quan 1y thiét b thuc tap tai xudng thyuc
hanh Pién — Dién lanh va xudng thuc hanh Gam 6 to.

5.5.

Cong viéc 5: Theo ddi, bao cdo, dé xuat phuong an xir 1i kip
thoi tinh trang hoat dong thiét bi thuc hanh tai xuong thuc hanh
Dién — Pién lanh va xuong thuc hanh Gam 6 t6

5.5.1

Cong viéc 5.1: Lap danh sach quan 1y thiét b trong xuong thuc
hanh theo hoc ky.

552

Cong viéc 5.2: Téng hop va bao céo véi lanh dao khoa tinh
trang cac thiét bi trong xudng theo timg hoc ky.

5.53

Cong vi¢e 5.3: Lap ké hoach va trién khai thuc hién stra chita,
bao dudng cac thiét b kip thoi/theo tirng hoc ky.

554

Cong viéc 5.4: Thuc hién cong tac kiém ké thiét bi thyc hanh
phan Dién — Dién lanh va phan GAm hang nam, phuc vu céng
tac kiém dinh.

Giang vién nghé Cong nghé 6 to

Nguyén Ding Khoa

6.1.

Cong viéc 1: Thuc hién nhiém vu giang vién (quy dinh tai Diéu
7 ctia Quy ché 1am viéc ctia Khoa Cong nghé 6 t0)

6.2.

Cong viéc 2: Tham gia cac hoat dong cua to chirc: To Cong
doan, Doan thanh nién, Hoi sinh vién

6.3.

Cong viéc 3: Thuc hién cac cong viéc khac do lanh dao Khoa
giao, ph6i hop va hd tro cac gidng vién lién quan dé hoan thanh
nhiém vu.

6.4.

Cong viéc 4: Tham gia quan 1y sir dung cac xe 6 t06 & Khoa,
theo ddi, bao cdo, dé xuat phuong an xir li kip thoi tinh trang
hoat dong cua cac xe 6 t6 trong Khoa.
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Chuc danh/nhiém vu/tén cong viéc theo vi tri viéc lam

Nowoi dam nhan

Cong viéc 4.1: Lap danh sach quan 1y cac xe 0 t6 trong xudng

4.1
6 thuc hanh theo hoc ky.
6.4 Cong viéc 4.2: Tong hop va bao cio voi lanh dao khoa tinh
"7 | trang cac xe 0 t6 trong xudng theo tirng hoc ky.
6.4.3 Cong viéc 4.3: Lap ké hoach va trién khai thuc hién sira chita,
"7 | bao dudng cac xe 6 to cua khoa kip thoi/theo tirng hoc ky.
7 Giang vién nghé Cong nghé 6 to Chau Ngoc Linh
71 Cong viéc 1: Thuc hi¢n nhi€ém vu giang vién (quy dinh tai
" | biéu 7 ciia Quy ché 1am viéc cua Khoa Cong nghé 6 t6)
Cong viéc 2: Lanh dao, td chirc, diéu hanh céc hoat dong phong
7.2. | trao cua Lién chi Hoi sinh vién Cong nghé 6 t6 — Lién chi hoi
truong
73 Cong viéc 2: Tham gia cac hoat dong cua td chirc: To6 Cong
" | doan, Doan thanh nién - Pho Bi thu lién chi doan
Cong viéc 4: Thyc hién cac cong viéc khac do lanh dao khoa
7.4. | giao, phdi hop va hd trg cac giang vién lién quan dé hoan thanh
nhiém vu.
8 | Giang vién nghé Cong nghé 6 to Vo6 Tan Phat
2 1 Cong viéc 1: Thyc hién nhiém vu gidng vién (quy dinh tai Diéu
""" | 7 cia Quy ché 1am viéc cua Khoa Cong nghé 6 to)
29 Cong viéc 2: Tham gia cac hoat dong cua to chirc: To Cong
" | doan, Doan thanh nién, Hoi sinh vién.
Cong viéc 3: Thuc hién cac cong viéc khac do 1anh dao khoa
8.3. | giao, phdi hop va hd trg cac giang vién lién quan dé hoan thanh
nhiém vu.
9. Giang vién nghé Cong nghé 6 t6 kiém Thu ky khoa Tran Nhat Tuyén
0.1 Cong viéc 1: Thuc hién nhiém vu giang vién (quy dinh tai
| Piéu 7 cia Quy ché lam viéc ciia Khoa Cong nghé 6 t0)
9.2 Cong viéc 2: Tham gia cac hoat dong cta to chuc: T Cong
" | doan; Poan Thanh nién, Hoi sinh vién.
Cong viéc 3: Thyuc hién cac cong viée khac do lanh dao Khoa
9.3. | giao, phdi hop va hd trg cac giang vién lién quan dé hoan thanh
nhiém vu.
9.4 Cong viéc 4: Tham gia quan 1y thiét bi thyc hanh tai xuéng
" | thuc hanh Bong co 6 6.
Cong viéc 5: Theo ddi, bao céo, dé xuat phuong an xir li kip
9.5. | thoi tinh trang hoat dong thiét bi thuc hanh tai xudng thyc hanh

Pong co 6 0




STT

Chuc danh/nhiém vu/tén cong viéc theo vi tri viéc lam

Nowoi dam nhan

Cong viée 5.1: Lap danh sach quan 1y thiét bi trong xuong thuc

951 hanh theo hoc ky.
9.5 Cong viée 5.,2: Tong hop va bao cio voi lanh dao khoa tinh
trang cac thiét bi trong xuong theo tung hoc ky.
953 Cong viée 5.3: Léq? ké hoach va trién khai thuc hién stra chita,
bao dudng cac thiét bi kip thoi/theo tung hoc ky.
9.54 C‘(A)ng ViAéC 5.4: ATIil_Ic‘hién ?6ng tac kiém }(é th%é't b'ilxué‘pg thuc
hanh D9ng co 6 t6 hang ndm, phuc vu cong tac kiém dinh.
10 | Giang vién nghé Cong nghé 6 to Phan Durc Huy
101, Cépg viéc 1: Thu’c hién nhiém vy gidng vién (quy dinh tai
bicu 7 cia Quy ché lam viéc cia Khoa Cong nghé 6 t0)
102, Cong viéc 2: Tham gia cac hoat dong cua to chirc: To Cong
doan, Doan Thanh nién, Hoi sinh vién.
Cong Vi¢tc 3: Thuc hién cac cong viéc khac do lﬁ{lh dao khoa
10.3. | giao, phd1 hgp va ho trg cac giang vién lién quan d€ hoan thanh
nhiém vu.
11 | Giang vién nghé Cong nghé o to Pang Trudong Vin
11 Cépg viéc 1: Thuf: hién nhiém vu giang vién (quy dinh tai
bicu 7 ctia Quy ché lam vi¢c cia Khoa Cong nghé 6 t0)
112, Cong viéc 2: Tham gia cac hoat dong cua td chirc: T6 Cong
doan, Poan Thanh nién, Hoi sinh vién.
Cong vi@c 3: Thuc hién céc cong vi¢c khac do lﬁph dao khoa
11.3. | giao, phdi hop va ho trg cac giang vién lién quan dé hoan thanh
nhiém vu.
12 | Giang vién nghé Cong nghé 6 to Lé Thi Yén Nhi
D1 Cé}lg viéc 1: Thu’c hién nhiém vu giang vién (quy dinh tai
biéu 7 ciia Quy ché lam vi¢c cua Khoa Cong nghé 6 t0)
129 Cong viéc 2: Tham gia cac hoat dong cua td chirc: To6 Cong
doan, Doan Thanh nién, Hoi sinh vién.
Cong Vié_::C 3: Thuc hién céc cong viéc khac do lﬁph dao khoa
12.3. | giao, phoi hgp va ho tro cac giang vién lién quan dé hoan thanh

nhiém vu.

Gia Lai, ngay 04 thang 8 nam 2025
TRUONG KHOA
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